Zapis ze zasedani Kontrolni komise ¢. 03
»Obcanského sdruzeni BRANICANEK®, Moravské Branice ¢.p. 74, 664 64 Dolni Kounice

konaného dne 3.2.2012, v prostorach Restaurace u Kalisi

Seznam zucastnénych osob na zasedani Kontrolni komise (dale jen KK):
1. Petra Kotolanova — hospodar o.s.

2. Lenka Kupska - ¢len KK

3. Libor Kruti§ — ¢len KK

4. Eva Havlova — predseda KK

Omluveni: -
Hosté na zasedani: predseda o.s. Jan Cerny
Zahajeni zasedani v: 17 hod.

PROGRAM:

1. Kontrola vedeni ucetnictvi za rok 2011.
2. Naméty, pripominky ¢leni KK
3. Navrhy CS ke schvaleni

Adl)
Kontrola ucetnictvi 0. s. — pfedmétem kontroly bylo ucetnictvi o.s., kontrola dafiového
pfiznani k DzP za rok 2011, a dale kontrola pokladni knihy sdruzeni.

Zaveérem KK bylo zjisténi, ze Gcetnictvi o. s. je vedeno fadn¢€ dle zakona ¢. 563/1991
Sb., v souladu s vyhlaskou ¢. 504/2002 Sb. a ostatnimi platnymi pravnimi piedpisy. Nebyly
zjistény zadné chyby a nedostatky.

Zustatek pokladni hotovosti k 31.12.2011 ¢inil 10.680,00 K¢&. Z diivodu bezpecnosti byl dne
30.1.2012 vlozen na ucet o.s. Pokladni kniha je vedena fadn¢ dle platnych pravnich piedpist,
nebyly shledany zadné nedostatky.

Ad2)
Naméty, pripominky ¢leni KK

Predseda o.s. pfipomnél, Ze rok 2012 je pro o.s. vyro¢nim obdobim — 20.8.2012 to budou 3
roky od 1. ustavujicich voleb spravni rady sdruzeni, proto si dovolil oslovit hospodare
sdruzeni, zda jej mlze znovu navrhnout do funkce. Hospodaf souhlasil snabidkou za
podminky, Ze nebude jiny zajemce, kterého by zvolila ¢lenska schiize.

V roce 2011 doslo k rozlozeni funkci hospodaie o.s. a pokladnika o.s. (dne 20.2.2011 viz.
Zapis €. 27). Hospodar je odpovédny za fadné vedeni ucetnictvi o.s., spravuje prostiedky
vedené na bankovnim uctu, pokladnik odpovida a zajistuje bezpecnost uloZeni hotovosti
a manipulaci s ni, jeji tschovu, inventarizuje pokladni hotovost v pokladné, kontroluje
a provadi pfijmové pokladni a vydajové operace schvalené spravni radou o.s. / ptfedsedou /
tajemnikem o.s. — bliz§i podminky byly odsouhlaseny clenskou radou, kterd zaroven
rozhodla, ze nedojde ke zmén¢ stanov o.s., ani k uzavieni dohody o hmotné odpovédnosti
pokladnika. Podminky pro vydani pokladni hotovosti nejsou uvedeny v zapisu clenské
schlize, zadny z¢lent o.s. na tento nedostatek neupozornil. Kontrolni komise navrhuje

1z3



podminky pro vydej z pokladny znovu projednat a pro uplnost je pisemné do zapisu
zanést.

Pokladnikovi 1ze pro usnadnéni jeho ¢innosti schvalit metodicky pokyn pro vedeni pokladny,
viz. Ptiloha €. 1, ¢imz lze jasné definovat jeho povinnosti.

Stale plati doporuceni pro rok 2012 — pro kazdou planovanou akci zvolit min. 2 ¢leny o. s.,
jejichz ukolem bude po ukoncéeni akce poradané o. s. piepocitat piipadné symbolické dary
vénované o. s., vyplnéni vycetky k pfevzaté hotovosti, stvrzeni spravnosti uvedenych udaji a
ptredani této financni hotovosti pokladnikovi o. s.

Rekapitulace nahodilych pfijmu o.s.za rok 2010 a rok 2011:

V roce 2010 se konalo 7 akci a vytézek z nich ¢inil 23.137,00 K¢
V roce 2011 se konalo 7 akci a vytézek z nich ¢inil 20.165,00 K¢

V roce 2010 byl vytézek z akce ,,Détsky den* spolupofadané 3 mistnimi organizacemi plné
vénovan naSemu o.s. — tj. ve vys$i 4.765,00 K¢.
V roce 2011 byl vytézek z akce ,,Détsky den” prenechan ostatnim spolupotradateltim.

Nepocitame-li do piijmi roku 2010 vytézek z DD, jsme na castce 18.372,00 K¢, v roce 2011
20.165,00 K¢. Lze tedy vysledovat s nariistajicim poctem Ucastnikli poradanych akci také
narust vytézkii - ve srovnani uplynulych dvou let ve vysi 1.793,00 K¢.

Ad3) Navrhy CS ke schvileni

KK navrhuje CS ke schvaleni wi¢etni zavérku za rok 2011 a pouziti zisku z roku 2011 na
pokryti ztrat v piiStim obdobi.

Dale KK navrhuje CS pro uplnost znovu projednat na podminky pro vydej z pokladny a

pisemné je do zapisu zanést.

KK navrhuje CS na zvazeni — motivaci ob¢ant Branic k vstupu do sdruzeni.

Dalsi termin pro zasedani kontrolni komise bude upfesnén dle ¢asovych moznosti, popf.
pozadavkd, ¢i potieb spravni rady o. s.

Toto zasedani skonéilo v 18.25 hod.

Zapis vyhotovila: Eva Havlova
Zapis precetli a souhlasi:

Libor Kruti§ Lenka Kupska Petra Kotolanova

PredlozZeno spravni radé o. s. na védomi dne: 19.2.2012 na clenské schizi o. s.

2z3



Piiloha ¢. 1

Metodicky navod pro vedeni pokladni knihy

Pokladni kniha slouzi k zachyceni pohybu penéz v pokladné a ke zjisténi zlstatku pokladni hotovosti.

1.

Zapisy do pokladni knihy se provadi pouze na zakladé prijmovych a vydajovych
pokladnich dokladi (dale jen PPD a VPD). Pokladni doklady €islujte prubézné poradovym
Cislem, bez ohledu na to, zda jde o PPD, nebo VPD (jedna ¢iselna tada).

Pokladni doklady vyhotovuje pokladnik. Pfilohou VPD je ti¢tenka, faktura placend hotové,
potvrzeni o zaplaceni, vyuctovani odmén za praci a zaloh na sluzby, pfip. dalsi doklady
osveédcujici narok na vyplatu penéz z pokladny pisemné schvalenou .................... (kym).

Lze doporucit, aby schvaleni vécné spravnosti bylo zabezpeceno jesté pred provedenim
samotné pokladni operace a to priikaznym zpiisobem (podpis oprdvnéné osoby
na paragonu, pisemny prikaz k vyplaté, atp.)

3.

4.

B

10.

11.

Na pokladni doklad se piSe datum, kdy byly penize z pokladny vyplaceny, nebo do pokladny
ptijaty. (I v Cervenci lze proplatit nakup zarovek uskutecnény v lednu.)

Je ucelné kazdy pokladni doklad opatiit textem, ktery vystizné€ charakterizuje danou
operaci: napt. dotace pokladny vybérem z uctu, odvod hotovosti na ucet, nakup potieb na
velikono¢ni dilnicku, nakup diplomu apod.

Pokladni doklad podepisuje pokladnik a osoba, ktera penize prijala, nebo vydala. Pokud
pokladnik sam nakupoval cokoliv, podepise se dvakrat.

Pokladni doklad se vyhotovuje dvojmo. Original dostane ten, kdo penize vydal.

Obéanské sdruZeni Brani¢anek neni platem DPH. (Udajii o zékladu dané a o sazbé a vysi
DPH si nev§imame.) Rozhodujici je konecna cena véetné dané.

Podle zakona o ucetnictvi podléhd pokladni hotovost inventarizaci. Inventarizace pokladni
hotovosti miiZze byt provedena jediné fyzicky, a to nejméné 1x za ucetni obdobi, tzn. béhem
ucetniho obdobi, nejpozd€ji ke dni sestaveni ucetni zavérky za ucetni obdobi. Inventura
pokladniho ziistatku se doklada vycetkou s uvedenim druhu a poétu bankovek a minci. Tyto
inventury jsou ndplni ¢innosti kontrolni komise.

Penize vybrané v hotovosti z bankovniho u¢tu musi projit pokladnou. (Platite-1i napt. hotové
pojistné pfimo v pojistovne, musi byt v pokladné€ zapis na pfijem penéz z banky a na vydani z
pokladny na pojistovnu. PFi kompenzaci pohledavky a zavazku vyhotovte soucasné
prijmovy i vydajovy doklad nauplné ¢astky a rozdil mezi obéma doklady vyplat’te, nebo
prijméte do pokladny.

Zpisob provadéni oprav pokladnich dokladi a oprav v pokladni knize musi respektovat
ustanoveni § 35 zdkona o ucCetnictvi, tzn. nesméji vést k neuplnosti, neprikaznosti a
nespravnosti uUcetnictvi. Je nepfipustné pouzivat rizné bélici korektury a lepici pasky, pfi
opravé se opravovany udaj preskrtne a nad néj se napiSe Uidaj opraveny. Provedeni opravy
potvrdi osoba, ktera ji provedla, datem opravy a svym podpisem.

Ptilohou metodiky by mély byt podpisové vzory, vymezeni odpovédnych osob a stanoveny
pokladni limit.
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