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Zápis ze zasedání Kontrolní komise č. 03 
„Občanského sdružení BRÁNIČÁNEK“, Moravské Bránice č.p. 74, 664 64 Dolní Kounice 

 
 

konaného dne 3.2.2012, v prostorách Restaurace u Kališů 
 
Seznam zúčastněných osob na zasedání Kontrolní komise (dále jen KK): 
1. Petra Kotolanová – hospodář o.s. 
2. Lenka Kupská - člen KK 
3. Libor Krutiš – člen KK 
4. Eva Havlová – předseda KK 
 
Omluveni: - 
Hosté na zasedání: předseda o.s. Jan Černý 
Zahájení zasedání v: 17 hod. 
 
PROGRAM: 
 
1. Kontrola vedení účetnictví za rok 2011. 
2. Náměty, připomínky členů KK 
3. Návrhy ČS ke schválení 
 
Ad1) 
Kontrola účetnictví o. s. – předmětem kontroly bylo účetnictví o.s., kontrola daňového 
přiznání k DzP za rok 2011, a dále kontrola pokladní knihy sdružení. 
 
Závěrem KK bylo zjištění, že účetnictví o. s. je vedeno řádně dle zákona č. 563/1991 
Sb., v souladu s vyhláškou č. 504/2002 Sb. a ostatními platnými právními předpisy. Nebyly 
zjištěny žádné chyby a nedostatky. 
 
Zůstatek pokladní hotovosti k 31.12.2011 činil 10.680,00 Kč. Z důvodu bezpečnosti byl dne 
30.1.2012 vložen na účet o.s. Pokladní kniha je vedena řádně dle platných právních předpisů, 
nebyly shledány žádné nedostatky. 
 
Ad2) 
Náměty, připomínky členů KK  
 
Předseda o.s. připomněl, že rok 2012 je pro o.s. výročním obdobím – 20.8.2012 to budou 3 
roky od 1. ustavujících voleb správní rady sdružení, proto si dovolil oslovit hospodáře 
sdružení, zda jej může znovu navrhnout do funkce. Hospodář souhlasil s nabídkou za 
podmínky, že nebude jiný zájemce, kterého by zvolila členská schůze. 
 
V roce 2011 došlo k rozložení funkcí hospodáře o.s. a pokladníka o.s. (dne 20.2.2011 viz. 
Zápis č. 27). Hospodář je odpovědný za řádné vedení účetnictví o.s., spravuje prostředky 
vedené na bankovním účtu, pokladník odpovídá a zajišťuje bezpečnost uložení hotovosti        
a manipulaci s ní, její úschovu, inventarizuje pokladní hotovost v pokladně, kontroluje             
a provádí příjmové pokladní a výdajové operace schválené správní radou o.s. / předsedou / 
tajemníkem o.s. – bližší podmínky byly odsouhlaseny členskou radou, která zároveň 
rozhodla, že nedojde ke změně stanov o.s., ani k uzavření dohody o hmotné odpovědnosti 
pokladníka. Podmínky pro vydání pokladní hotovosti nejsou uvedeny v zápisu členské 
schůze, žádný z členů o.s. na tento nedostatek neupozornil. Kontrolní komise navrhuje 
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podmínky pro výdej z pokladny znovu projednat a pro úplnost je písemně do zápisu 
zanést. 
 
Pokladníkovi lze pro usnadnění jeho činnosti schválit metodický pokyn pro vedení pokladny, 
viz. Příloha č. 1, čímž lze jasně definovat jeho povinnosti. 
 
Stále platí doporučení pro rok 2012 – pro každou plánovanou akci zvolit min. 2 členy o. s., 
jejichž úkolem bude po ukončení akce pořádané o. s. přepočítat případné symbolické dary 
věnované o. s., vyplnění výčetky k převzaté hotovosti, stvrzení správnosti uvedených údajů a 
předání této finanční hotovosti pokladníkovi o. s. 
 
 
Rekapitulace nahodilých příjmů o.s.za rok 2010 a rok 2011: 
 
V roce 2010 se konalo   7 akcí a výtěžek z nich činil 23.137,00 Kč 
V roce 2011 se konalo   7 akcí a výtěžek z nich činil 20.165,00 Kč 
 
V roce 2010 byl výtěžek z akce „Dětský den“ spolupořádané 3 místními organizacemi plně 
věnován našemu o.s. – tj. ve výši 4.765,00 Kč.  
V roce 2011 byl výtěžek z akce „Dětský den“ přenechán ostatním spolupořadatelům. 
 
Nepočítáme-li do příjmů roku 2010 výtěžek z DD, jsme na částce 18.372,00 Kč, v roce 2011  
20.165,00 Kč. Lze tedy vysledovat s narůstajícím počtem účastníků pořádaných akcí také 
nárůst výtěžků  - ve srovnání uplynulých dvou let ve výši 1.793,00 Kč. 
 
Ad3) Návrhy ČS ke schválení 
 
KK navrhuje ČS ke schválení účetní závěrku za rok 2011 a použití zisku z roku 2011 na 
pokrytí ztrát v příštím období. 
Dále KK navrhuje ČS pro úplnost znovu projednat na podmínky pro výdej z pokladny a 
písemně je do zápisu zanést. 
 
KK navrhuje ČS na zvážení – motivaci občanů Bránic k vstupu do sdružení. 
 
 
 
 
Další termín pro zasedání kontrolní komise bude upřesněn dle časových možností, popř. 
požadavků, či potřeb správní rady o. s. 
 
Toto zasedání skončilo v 18.25 hod. 
 
Zápis vyhotovila: Eva Havlová 
Zápis přečetli a souhlasí: 
 
 
 
…………………………          …………………………              …………………………… 
           Libor Krutiš                            Lenka Kupská                                  Petra Kotolanová 
 
 
Předloženo správní radě o. s. na vědomí dne: 19.2.2012 na členské schůzi o. s. 



3 z 3 
 

Příloha č. 1 
 

Metodický návod pro vedení pokladní knihy 
 
 

Pokladní kniha slouží k zachycení pohybu peněz v pokladně a ke zjištění zůstatku pokladní hotovosti. 
1. Zápisy do pokladní knihy se provádí pouze na základě příjmových a výdajových 

pokladních dokladů (dále jen PPD a VPD). Pokladní doklady číslujte průběžně pořadovým 
číslem, bez ohledu na to, zda jde o PPD, nebo VPD (jedna číselná řada). 

2. Pokladní doklady vyhotovuje pokladník. Přílohou VPD je účtenka, faktura placená hotově, 
potvrzení o zaplacení, vyúčtování odměn za práci a záloh na služby, příp. další doklady 
osvědčující nárok na výplatu peněz z pokladny písemně schválenou ……………….. (kým).  

 
Lze doporučit, aby schválení věcné správnosti bylo zabezpečeno ještě před provedením 

samotné pokladní operace a to průkazným způsobem (podpis oprávněné osoby                 

na paragonu, písemný příkaz k výplatě, atp.) 

 
3. Na pokladní doklad se píše datum, kdy byly peníze z pokladny vyplaceny, nebo do pokladny 

přijaty. (I v červenci lze proplatit nákup žárovek uskutečněný v lednu.) 
4. Je účelné každý pokladní doklad opatřit textem, který výstižně charakterizuje danou 

operaci: např. dotace pokladny výběrem z účtu, odvod hotovosti na účet, nákup potřeb na 
velikonoční dílničku, nákup diplomů apod.  

5. Pokladní doklad podepisuje pokladník a osoba, která peníze přijala, nebo vydala. Pokud 
pokladník sám nakupoval cokoliv, podepíše se dvakrát. 

6. Pokladní doklad se vyhotovuje dvojmo. Originál dostane ten, kdo peníze vydal. 
7. Občanské sdružení Bráničánek není plátem DPH. (Údajů o základu daně a o sazbě a výši 

DPH si nevšímáme.) Rozhodující je konečná cena včetně daně. 
8. Podle zákona o účetnictví podléhá pokladní hotovost inventarizaci. Inventarizace pokladní 

hotovosti může být provedena jedině fyzicky, a to nejméně 1x za účetní období, tzn. během 
účetního období, nejpozději ke dni sestavení účetní závěrky za účetní období. Inventura 
pokladního zůstatku se dokládá výčetkou s uvedením druhu a počtu bankovek a mincí. Tyto 
inventury jsou náplní činnosti kontrolní komise. 

9. Peníze vybrané v hotovosti z bankovního účtu musí projít pokladnou. (Platíte-li např. hotově 
pojistné přímo v pojišťovně, musí být v pokladně zápis na příjem peněz z banky a na vydání z 
pokladny na pojišťovnu. Při kompenzaci pohledávky a závazku vyhotovte současně 
příjmový i výdajový doklad naúplné částky a rozdíl mezi oběma doklady vyplaťte, nebo 
přijměte do pokladny.  

10. Způsob provádění oprav pokladních dokladů a oprav v pokladní knize musí respektovat 
ustanovení § 35 zákona o účetnictví, tzn. nesmějí vést k neúplnosti, neprůkaznosti a 
nesprávnosti účetnictví. Je nepřípustné používat různé bělící korektury a lepící pásky, při 
opravě se opravovaný údaj přeškrtne a nad něj se napíše údaj opravený. Provedení opravy 
potvrdí osoba, která ji provedla, datem opravy a svým podpisem. 

11. Přílohou metodiky by měly být podpisové vzory, vymezení odpovědných osob a stanovený 
pokladní limit. 

 
 

 


